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BẢNG THEO DÕI SỬA ĐỔI

STT
Ngày sửa

đổi
Vị trí sửa
đổi (trang)

Nội dung sửa đổi Ghi chú
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1. Mục đích:

Thủ tục này nhằm đảm bảo thiết bị đưa vào sử dụng trong Phòng Thí nghiệm Vật liệu
Xây dựng LAS- XD 1653 (PTN) phải luôn đạt độ chính xác cần thiết và luôn được hiệu
chuẩn/ kiểm tra theo quy định.

2. Phạm vi:

Thủ tục này áp dụng cho các thiết bị sử dụng tại PTN và các thí nghiệm viên có liên
quan đến hoạt động quản lý thiết bị.

3. Tài liệu tham khảo:

- ISO/IEC 17025: 2005.

- Sổ tay chất lượng.

4. Nội dung:

TT Hành động Trách nhiệm Tài liêu/biểu
mẫu

1. Đối với thiết bị nhập:
- Lập phiếu thiết bị, dán nhãn thiết bị.
- Lập hướng dẫn sử dụng thiết bị.
- Cập nhật vào danh mục thiết bị.
- Đề xuất hiệu chuẩn hoặc kiểm tra thiết bị.
- Chuẩn bị các điều kiện để đưa thiết bị vào
hoạt động.

PTN
Người được
phân công

TNV

BM01/TT-QL
TB
BM02/TT-QL
TB

2. Sử dụng:
- Chỉ những người đã qua đào tạo, hướng dẫn
mới được sử dụng thiết bị. Đối với các thiết
bị chuyên dụng phức tạp hướng dẫn sử dụng
phải có sự phê duyệt của TP.
- Chỉ sử dụng cho hoạt động thử nghiệm với
các thiết bị đã thực hiện đầy đủ theo thủ tục
này và chứng tỏ đáp ứng yêu cầu thử nghiệm.
- Người không được giao nhiệm vụ không
được tự ý thay đổi, sửa chữa thiết bị, không
được treo, tháo hay tẩy xoá ghi chép trên
phiếu, nhãn thiết bị.
- Khi gặp bất kỳ một dấu hiệu bất thường nào
của thiết bị, phải ngưng ngay việc sử dụng
thiết bị và báo cáo cho phụ trách kỹ thuật và
TP để xử lý.
 Hiệu chuẩn/ kiểm tra:

TNV
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Các thiết bị được hiệu chuẩn hoặc kiểm tra
trước khi đưa vào sử dụng theo thủ tục hiệu
chuẩn/ kiểm tra thiết bị.
 Sửa chữa, bảo trì:
Các thiết bị khi cần sửa chữa hoặc bảo trì

được thực hiện theo thủ tục sửa chữa, bảo trì
thiết bị.
 Hư hỏng, thanh lý :

Thiết bị do hư hỏng, không sửa chữa phục
hồi được, quá thời hạn sử dụng, hoặc không
còn phù hợp với mục đích sử dụng sẽ được
đề nghị thanh lý thiết bị. Đối với những thiết
bị không đáp ứng yêu cầu quy định phải
được gắn phiếu “không sử dụng”.

3. Lưu hồ sơ :
Mỗi hồ sơ thiết bị bao gồm:

- Phiếu thiết bị.
- Hướng dẫn sử dụng thiết bị.
- Giấy chứng nhận hiệu chuẩn/ kiểm tra

(nếu có)
- Phiếu bảo trì (nếu có)
- Phiếu đề xuất sửa chữa thiết bị (nếu

có)
Phiếu theo dõi việc hiệu chuẩn/ kiểm tra, bảo
trì, sửa chữa thiết bị.

PKTTH
TT-KSTL
BM03/TT-QL
TB

5. Biểu mẫu:
1. BM01/TT-QLTB: Danh mục thiết bị.
2. BM02/TT-QLTB: Phiếu thiết bị.
3. BM03/TT-QLTB: Phiếu theo dõi việc hiệu chuẩn/ kiểm tra, bảo trì/sửa chữa thiết bị.


